N Kassel

| Hinweise

e Die Anleitung bezieht sich nur auf das Schulmittagessen an den Grundschulstandorten im Rahmen
des schulischen Ganztags (bis 14:30 Uhr ohne Ferienbetreuung — Modul 1)

e Das Mittagessen fiir die erweiterte Betreuung im Ganztag (Hort bis 17 Uhr und mit Ferienbetreuung)
ist ein verpflichtender Teil der Module 2 und 3. Dies wird bei der Anmeldung tber Kibeka an den
jeweiligen Horten automatisch dazu gebucht.

e Wenn Sie Fragen haben, wenden Sie sich bitte an die jeweilige Schule oder die zustandigen
Kolleginnen im Amt fiir Schule und Bildung.

https://www.kassel.de/buerger/arbeit-und-bildung/schule-ausbildung-beruf/inhalte-schulzeit/ganztag-an-
grundschulstandorten.php

Anleitung fiir Ganztagseltern (bis 14.30 Uhr) bei Kibeka:

Schulmittagessen an Grundschulen online anmelden iiber kibeka.kassel.de

Wichtig: Die Anmeldung des Mittagessens im schulischen Ganztag (Modul 1 bis 14.30 Uhr) erfolgt tGber das
Elternportal der Stadt Kassel: <+ https://kibeka.kassel.de

Fir die Anmeldung in den Horten (mit Ferienbetreuung; Modul 2 und 3) erstellen Sie liber Kibeka eine
Vormerkung bei dem zustandigen Hort. Fiir alles Weitere sind die jeweiligen Hortleitungen Ihr
Ansprechpartner. Das Mittagessen muss hierzu nicht zusatzlich angemeldet werden, da es ein verpflichtender
Bestandteil der Betreuung ist!

¢ Schritt 1: Aufruf des Portals

e Offnen Sie die Internetseite: https://kibeka.kassel.de
e Klicken Sie oben rechts auf ,Anmelden / Registrieren” oder auf

|j::j| — Anmelden / Neu registrieren

VVENI dle DETEILs eIN EILEIMKONLO naen (pewreuungsangebote KiTa/ Tagesmutter), konnen Sie
Ihr Elternkonto weiterhin nutzen.

Anmelden Ich habe noch kein Benutzerkonto

E-Mail-Adresse * 4 Benutzerkonto erstellen <

Kennwort * Ich habe mein Kennwort vergessen

(_Jzeigen

Q Neues Kennwort anfordern

—> Kennwort vergessen?

=3 Anmelden




Falls Sie noch kein Benutzerkonto haben, missen Sie sich zuerst registrieren (,,Benutzerkonto
erstellen).

Nehmen Sie die Registrierung mit lhren persdnlichen Daten sowie der E-Mail-Adresse und
eines Kennwortes vor.

Bestdtigen sie die Eingabe liber den Button ,Registrieren” und dem Akzeptieren der
Datenschutzerklarung.

("] 1ch habe die Datenschutzerklirung gelesen und akzeptiert

#) Registrieren

Nach erfolgreicher Registrierung wird an lhre hinterlegte E-Mail-Adresse eine E-Mail zur
Aktivierung geschickt. Bitte bestatigen Sie erst den Link in Ihrem E-Mail-Postfach.

Die Registrierung ist erfolgreich abgeschlossen. An die hinterlegte E-Mail-Adresse wurde
eine E-Mail zur Aktivierung geschickt. Bitte priifen Sie ihr Postfach und folgen Sie den An-
weisungen in der Nachricht.

Falls Sie keine E-Mail erhalten haben, schauen Sie bitte auch in lhrem Spam-Ordner nach. '

Nach der Bestatigung wird lhr Benutzerkonto aktiviert und Sie kdnnen sich mit lhrer
hinterlegten E-Mail-Adresse und lhrem Kennwort anmelden.

lhr Benutzerkonto wurde aktiviert!

ID 52

Sie haben lhr Elternkonto erfolgreich aktiviert.
Nun kénnen Sie sich mit Ihrer E-Mail-Adresse und hrem Kennwort einloggen.

Info: Haben Sie einen Brief mit einem Verkniipfungscode von uns erhalten, so miissen Sie nach dem ersten Login lhre Daten nicht erfassen. Klicken Sie ein-
fach unter "Persdnliche Angaben" den Button "Konto mit analoger Familie verkniipfen" und geben Sie lhren persénlichen Verkniipfungscode ein. Anschlie-
Bend ist Ihr Elternkonto mit bereits bestehenden Vormerkungen oder Vertragsdaten verkniipft.

Sie haben nun die Maglichkeit Vormerkungen fiir Betreuungsangebote vorzunehmen. Bitte beachten Sie, dass die Online-Vormerkung nicht den persénlichen
Kontakt zu den Kindertageseinrichtungen und Kindertagespflegepersonen ersetzt.

E> 43 Anmelden

¢ Schritt 2: Zum Elternkonto wechseln

e Nach der Anmeldung sehen Sie den Bereich ,,Mein Elternkonto in kibeka“.
e  Klicken Sie dort auf den Meniipunkt ,,Betreuungsangebote
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oder alternativ Gber den Button Schulmittagessen:

Mein Elternkonto in kibeka

Wir freuen uns, dass Sie sich fiir ein Benutzerkonto auf kibeka.kassel.de ent-
schieden haben.

Jetzt konnen Sie lhr Kind fiir Betreuungsangebote vormerken und fiir das Schulmittagessen anmelden.

—> Kita, Kindertagespflege, Hort

—> Schulmittagessen

I'lICIUUCI NERUITITIEN J1€ TTOCT HTHOUTTTIAdUONEN ZUlll SUTTUITTIILLGEESSETT UTlU UlE Zusidiiuigerl
Kontaktpersonen. Uber...

— direkt zur Suche nach Grundschulen fiir die Anmeldung zum Schulmittagessen

gelangen Sie epenTalis auT die Selte der Betreuungsangenote, um die passende Schule Tur das
Schulmittagessen lhres Kindes auswahlen zu kénnen.

¢ Schritt 3: Schule suchen

e Sie befinden sich jetzt auf der Seite ,,Suche nach Betreuung und Schulmittagessen”.

e Geben Sie im Feld ,,Volltextsuche” den Schulnamen ein oder treffen Sie eine Auswahl durch die
Auswabhl des Ortsteils.

e Sie kdnnen auch eine Suche aller Schulen vornehmen, die ein Schulmittagessen im Rahmen des
Ganztages anbieten, indem Sie bei ,,Art des Betreuungsangebots” lediglich ein Hakchen bei
Schulmittagessen setzen.

AnschlieRRend klicken Sie auf

¢ Schritt 4: Schulmittagessen auswahlen

e Inder Ergebnisliste sollte die gesuchte Schule erscheinen. Durch Anklicken direkt auf dem Schulnamen
erhalten Sie Informationen zur Schule.

e  Achten Sie auf den kleinen Hinweis ,,Anmeldung Schulmittagessen* unter dem Schulnamen.

o Klicken Sie auf ,,Vormerkung erstellen”.




¢ Schritt 5: Angaben zur Essensanmeldung

e  Es offnet sich ein Eingabefenster.
e Tragen Sie die erforderlichen Angaben ein.
o (Betreuungsbeginn = Startdatum / Betreuungsform = Schulessen)
e  Wichtig: Geben Sie im Kommentarfeld an, an welchen Tagen lhr Kind essen soll (z. B. ,,Montag bis
Freitag” oder einzelne Tage auffiihren).
e Speichern Sie den Vorgang

¢ Schritt 6: Bestatigung und Bescheinigung

e Nach dem Speichern der Vormerkung haben Sie die Mdglichkeit sich eine Bescheinigung als PDF
herunterzuladen.

e Diese kdnnen Sie direkt herunterladen und bei Bedarf abspeichern oder ausdrucken.

Vormerkung-Bestatigung erstellt!
Sie haben erfolgreich eine

Vormerkung erstellt. Das System hat Ihnen
eine Vormerkung-Bestatigung erstellt. Diese
kdnnen Sie liber den Button ‘Vormerkung-
Bestatigung herunterladen' downloaden.

|:> B8 Vormerkbestatigung herunterladen

Die Vormerkung erscheint ab jetzt unter dem Menipunkt ,Kinder / Vormerkungen” im Hauptmendi lhres
Elternkontos und kann dort von Ihnen bearbeitet/geloscht oder ausgedruckt werden.

¢ Schritt 7: SEPA-Lastschrift

Fir die einfache Abwicklung des Zahlungsverkehrs haben Sie nach Ubersendung des Kostenbescheids die
Moglichkeit am Lastschriftverfahren teilzunehmen. Dazu konnen Sie digital Gber den folgenden Link oder QR-
Code ein SEPA-Lastschrift Mandat erteilen. Sie benétigen hierfiir die von uns im Kostenbescheid bereitgestellte
Debitorennummer.

https://www.kassel.de/civ-sepaschulmittagessen




Schritt 8: Kennwort @ndern und Abmeldung aus dem Eltern-Konto

Anderungen Ihres kibeka-Zugangs kénnen iiber den Button rechts oben im Fenster vornehmen.

% M. Muster v

# Kennwort andern
# Zugang andern

() Abmelden



